	Thủ tục
	Quy trình bố trí, ổn định dân cư:

	Trình tự thực hiện
	Bước 1. Chi cục Phát triển nông thôn tỉnh phối hợp với cấp huyện, địa phương tiến hành:
+ Rà soát các đối tượng, xác định nhu cầu qui hoạch, bố trí dân cư và xây dựng kế hoạch di dân của địa phương;
+ Lập biên bản thẩm tra địa bàn xen ghép;
+ Một số công tác chuẩn bị khác theo quy định.
Bước 2. Hộ gia đình gửi hồ sơ đến UBND cấp xã (nếu hồ sơ hợp lệ đầy đủ thì tiếp nhận vào sổ, nếu không đầy đủ thì phải hướng dẫn cho dân hoàn thiện bổ sung hồ sơ). UBND cấp xã tổng hợp đơn tự nguyện di dân, xét duyệt, lập danh sách trích ngang  các hộ di dân.
Bước 3. Phòng Nông nghiệp và PTNT(Phòng Kinh tế, Ban QLDA) huyện phối hợp với Chi cục Phát triển nông thôn tiến hành kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ. Trường hợp hồ sơ chưa hợp lệ, hướng dẫn các xã hoàn chỉnh theo quy định. 
Bước 4. Phòng Nông nghiệp và PTNT(Phòng Kinh tế, Ban QLDA) huyện xét duyệt danh sách (kèm theo hồ sơ) và trình UBND huyện ra quyết định di chuyển và tiếp nhận. Trường hợp di chuyển nội tỉnh (khác huyện) thì Quyết định UBND huyện nơi đi và nơi đến, ngoại tỉnh thì Quyết định UBND tỉnh nơi đi nơi đến.
Bước 5: Gửi hồ sơ (đơn tự nguyện, danh sách trích ngang, Quyết định bố trí dân cư của UBND huyện, biên bản thẩm tra địa bàn xen ghép, sơ đồ bố trí dân cư) cho Chi cục Phát triển nông thôn để Chi cục xem xét, kiểm tra, tiến hành nghiệm thu và chi trả chế độ hỗ trợ cho các hộ dân.

	Cách thức thực hiện
	Trực tiếp tại trụ sở cơ quan 

	Thành phần hồ sơ
	

	
	1. Theo hình thức bố trí dân cư

	
	a. Tập trung:
1. Đơn tự nguyện bố trí, ổn định dân cư  (Mẫu số 2)

2. Danh sách trích ngang các hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 3);

3. Quyết định của UBND cấp huyện về bố trí, ổn định dân cư đến vùng dự án (Mẫu số 4) 

4. Danh sách các hộ bố trí, ổn định dân cư được hưởng chính sách hỗ trợ nơi đi - nơi đến (Mẫu số 9)

5. Biên bản tiếp nhận, nghiệm thu hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 6)

6. Sơ đồ quy hoạch khu dân cư tập trung.

	
	b. Xen ghép:
1. Biên bản thẩm tra địa bàn bố trí dân cư (Mẫu số 10)

2. Đơn tự nguyện bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 2)

3. Danh sách trích ngang các hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 3);

4. Quyết định của ủy ban nhân dân huyện (thị xã) về việc tiếp nhận hộ bố trí, ổn định dân cư đến xã theo hình thức xen ghép (Mẫu số 11) ;

5. Biên bản tiếp nhận, nghiệm thu hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 6);

6. Danh sách các hộ bố trí, ổn định dân cư được hưởng chính sách hỗ trợ nơi đi - nơi đến (Mẫu số 9)

7. Biên bản nghiệm thu hộ bố trí ổn định dân cư

8. Sơ đồ khu dân cư xen ghép

	
	2. Theo vùng lãnh thổ:

	
	a. Nội vùng dự án (nội huyện)
1. Đơn tự nguyện bố trí, ổn định dân cư  (Mẫu số 2)

2. Danh sách trích ngang các hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 3);

3. Quyết định của UBND cấp huyện về di chuyển và tiếp nhận dân cư đến vùng dự án (Mẫu số 4) 

4. Danh sách các hộ bố trí, ổn định dân cư được hưởng chính sách hỗ trợ nơi đi - nơi đến (Mẫu số 9)

5. Biên bản tiếp nhận, nghiệm thu hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 6)

6. Sơ đồ  khu dân cư.

	
	b. Nội tỉnh (huyện này -huyện khác)

1. Đơn tự nguyện bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 2)

2. Danh sách trích ngang các hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 3);

3. Quyết định của UBND cấp huyện về bố trí, ổn định dân cư đến vùng dự án hoặc đến xã nhận xen ghép (Mẫu số 4) ;
4. Danh sách các hộ bố trí, ổn định dân cư hưởng chính sách hỗ trợ nơi đi (Mẫu số 5);

5. Biên bản tiếp nhận, nghiệm thu hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 6);
6. Biên bản nghiệm thu hộ bố trí ổn định dân cư (Mẫu số 6);
7. Quyết định của ủy ban nhân dân huyện/thị xã về việc tiếp nhận hộ bố trí, ổn định dân cư đến đến vùng dự án hoặc đến xã nhận xen ghép (Mẫu số 7);

8. Danh sách tiếp nhận hộ bố trí, ổn định dân cư được hưởng chính sách hỗ trợ nơi đến (Mẫu số 8);
9. Sơ đồ khu dân cư 

	
	c. Ngoại tỉnh

1. Biên bản kiểm tra địa bàn vùng dự án đối với hình thức bố trí, ổn định dân cư ngoài tỉnh (Mẫu số 1);
2. Đơn tự nguyện bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 2)

3. Danh sách trích ngang các hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 3);

4. Quyết định của UBND cấp huyện về bố trí, ổn định dân cư đến đến vùng dự án hoặc đến xã nhận xen ghép (Mẫu số 4) ;
5. Danh sách các hộ bố trí, ổn định dân cư hưởng chính sách hỗ trợ nơi đi (Mẫu số 5);

6. Biên bản tiếp nhận, nghiệm thu hộ bố trí, ổn định dân cư (Mẫu số 6);
7. Quyết định của ủy ban nhân dân cấp tỉnh về việc tiếp nhận hộ bố trí, ổn định dân cư đến đến vùng dự án hoặc đến xã nhận xen ghép (Mẫu số 7);

8. Danh sách tiếp nhận hộ bố trí, ổn định dân cư được hưởng chính sách hỗ trợ nơi đến (Mẫu số 8);
9. Sơ đồ khu dân cư 

	Số lượng hồ sơ (bộ)
	05 (bộ)

	Thời hạn giải quyết
	15 ngày 

	Đối tượng thực hiện TTHC
	Tổ chức, cá nhân                                                           

	Cơ quan thực hiện TTHC
	Chi cục Phát triển nông thôn 

	Lệ phí
	Không.

	Yêu cầu thực hiện 
	Không.

	Căn cứ pháp lý của TTHC
	- Quyết định số 1776/QĐ-TTg ngày 21/11/2012 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Chương trình bố trí dân cư các vùng: thiên tai,đặc biệt khó khăn, biên giới, hải đảo, di cư tự do, xung yếu và rất xung yếu của rừng phòng hộ, khu bảo vệ nghiêm ngặt của rừng đặc dụng giai đoạn 2013 - 2015và định hướng đến năm 2020;

- Thông tư số 03/2014/TT-BNNPTNT ngày 25/1/2014 của Bộ Nông nghiệp và PTNT về việc Hướng dẫn Quyết định 1776/QĐ-TTg ngày 21/11/2012 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Chương trình bố trí dân cư  các vùng: thiên tai, đặc biệt khó khăn, biên giới, hải đảo, di cư tự do, khu rừng đặc dụng giai đoạn 2013-2015 và định hướng đến năm 2020
- Thông tư số 14/2010/TT-BNNPTNT ngày 19/3/2010 của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn  quy định Quy trình bố trí, ổn định dân cư thực hiện Chương trình bố trí dân cư theo Quyết định số 193/2006/QĐ-TTg ngày 24/8/2006 của Thủ tướng Chính phủ;




                                                               CHI CỤC PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN
                                                                               CHI CỤC TRƯỞNG

                                                                                    Trần Văn Thu
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