	Thủ tục
	Quy trình thanh toán bố trí, ổn định dân cư:

	Trình tự thực hiện
	Bước 1. Phòng Nông nghiệp và Phát triển nông thôn huyện (Ban Quản lý dự án) hoàn thiện hồ sơ, chứng từ chuyển Phòng Kế hoạch - Quy hoạch bố trí dân cư  Chi cục Phát triển nông thôn tỉnh để kiểm tra và chuyển Phòng Hành chính – TH (Bộ phận kế toán).

Bước 2. Sau khi kiểm tra hồ sơ, chứng từ đúng quy định của Nhà nước Kế toán sẽ lập chứng từ thanh toán.

Bước 3. Chi cục Phát triển nông thôn sẽ gửi giấy mời về Phòng Nông nghiệp và PTNT(Phòng Kinh tế, Ban QLDA) huyện, xã để tiến hành chi trả chế độ cho dân. 

	Thành phần hồ sơ
	Nộp trực tiếp tại Văn phòng Chi cục Phát triển nông thôn Quảng trị - 49 Trần Hưng Đạo – TP Đông Hà
- Đối với Thanh toán chế độ trực tiếp cho hộ dân
+ Các biểu mẫu Thông tư số 14/2010/TT-BNNPTNT ngày 19/3/2010 của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn  quy định Quy trình bố trí, ổn định dân cư thực hiện Chương trình bố trí dân cư.

+ Danh sách nhận tiền chế độ
+ Khi nhận tiền các hộ phải có Chứng minh nhân dân và không được nhận thay
- Đối với thanh toán tiền quản lý

Căn cứ vào chỉ tiêu di dân năm kế hoạch huyện lập dự toán chi quản lý. Định mức Chi cục 50%, huyện 25%, xã 25%.
+ Dự toán chi tiết
+ Giấy giới thiệu

+ Chứng từ thanh toán bản gốc

+ Kế toán  lập chứng từ thanh toán

	Số lượng hồ sơ (bộ)
	02 (bộ)

	Thời hạn giải quyết
	15 ngày

	Đối tượng thực hiện TTHC
	Tổ chức, cá nhân                                                           

	Cơ quan thực hiện TTHC
	Chi cục Phát triển nông thôn 

	Lệ phí
	Không.

	Yêu cầu thực hiện 
	Không.


                                                                                  CHI CỤC TRƯỞNG
                                                                                  Trần Văn Thu

	     Thủ tục
	Quy trình thanh toán 
Hỗ trợ, khuyến khích Thành lập mới hợp tác xã

	Trình tự thực hiện
	Bước 1. Sau khi Phòng chuyên môn kiểm tra đủ điều kiện để thành lập mới  hợp tác xã sẽ tổ chức tập huấn, tuyên truyền luật Hợp tác xã , quy định của Nhà nước thành lập mới hợp tác xã. 

Bước 2. Phòng chuyên môn kết hợp với Phòng Hành chính tổng hợp hoàn thiện chứng từ theo dự toán của Sở Tài chính thẩm định và chuyển cho Bộ phận kế toán - Chi cục phát triển nông thôn thanh toán.

	Thành phần hồ sơ
	- Giấy chứng nhận thành lập mới hợp tác xã
- Chứng từ thanh toán bản gốc:
+ Thuê hội trường, thiết bị: Hợp đồng, hoá đơn (Phiếu thu).
+ In ấn tài liệu: Hợp đồng, hoá đơn.

+ Văn phòng phẩm: Hoá đơn, danh sách ký nhận.

+ Tuyên truyền thông tin đại chúng: Hợp đồng (có xác nhận của UBND xã), hoá đơn.

+ Thuê giảng viên và sáng lập viên: Hợp đồng, hoá đơn (nếu cá nhân không phải đóng thuế thu nhập cá nhân thì phải có Bản cam kết thu nhập cá nhân).
+ Nước uống: Hoá đơn.

	Số lượng hồ sơ (bộ)
	01 (bộ)

	Thời hạn giải quyết
	15 ngày

	Đối tượng thực hiện TTHC
	Tổ chức, cá nhân                                                           

	Cơ quan thực hiện TTHC
	Chi cục Phát triển nông thôn 

	Lệ phí
	Không.

	Yêu cầu thực hiện 
	Không.


                                                                                   CHI CỤC TRƯỞNG

                                                                                  Trần Văn Thu
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